                                                                                                                                                                                                                                                         «УТВЕРЖДАЮ»               

                                                                                                                                                                                                                                     Глава администрации Михайловского

       сельского поселения                     

                                                                                                                                                                                                                                                       Пригородный район по    РСО-Алания.  


                    ______________________А.З.Кисиев

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

           основных мероприятий

       Михайловского сельского поселения на  декабрь  месяц 2017год.
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Место проведения
	Ответственные
	Приглашенные

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Совещание при главе: Утверждение планов работы сотрудников администрации Михайловского сельского поселения
	01.12.2017 г.             
	Кабинет главы
	Глава администрации Михайловского сельского поселения -А.З. Кисиев
	Сотрудники администрации Михайловского сельского поселения .

	2
	Планерка администрации Михайловского сельского поселения
	Каждый понедельник 

8:15
	Кабинет главы
	А.З. Кисиев
	Сотрудники администрации Михайловского сельского поселения .

	3
	Прием граждан 
	Понедельник

с 9:00 до 13:00 

среда

с 9:00 до 13:00 

пятница

с 9:00 до 13:00 
	Кабинет главы и приемная администрации
	Кисиев А.З. 

Глава

администрации

Михайловского сельского поселения специалист- Тегетаева А.А.
	

	4
	Работа с корреспонденцией
	Вторник

четверг

пятница
	На рабочих местах
	А.З. Кисиев 

глава администрации Михайловского сельского поселения специалист Тегетаева А.А.
	

	5
	Работа по заявлениям  граждан 
	Каждую пятницу
	По селу
	Глава администрации Михайловского сельс    кого поселения - А.З. Кисиев

зам.главы-

 К.Э.Балаев
	

	6
	Подготовка мероприятий  к празднованию Нового года
	25.12.2017 г.
	МБОУ СОШ им. Героя Советского Союза А.М. Селютина
	Зам. Главы Михайловского с/п-Р.Р. Кокоев
	

	7
	Составить график дежурства работников на выходные и праздничные дни администрации Михайловского с/п 
	19.12.2017 г.
	Кабинет главы 
	Глава администрации Михайловского с/п- А.З. Кисиев, Специалист администрации Михайловского с/п- А. А. Тегетаева
	

	8
	Проверить и предупредить все коммерческие  ларьки и магазины  о запрете  продажи пиротехники 
	С09:00 до16:00ч.

21.12.2017 г.
	
	Зам. главы Михайловского с/п- К.Э. Балаев, Р.Р. Кокоев
	

	9
	Обеспечить новогодними  поздравительными  лозунгами  в с. Михайловском, пос. Алханчурт, пос. Первомайский 
	До 25.12.2017 г.
	
	Зам. главы Михайловского с/п- К.Э. Балаев, Р.Р. Кокоев
	

	10
	Проведение итогов за ноябрь 
	29.12.2017г.

17:00
	Кабинет главы
	А.З. Кисиев 

глава администрации Михайловского сельского поселения специалист - Тегетаева А.А.
	Работники администрации 

Михайловского сельского 

поселения .




Глава администрации 

 Михайловского сельского поселения          __________________        А.З. Кисиев    

Специалист:                                                        __________________   А.А. Тегетаева                                                                              

